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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Processo Administrativo n® SEMA-PRO-2025/05541

Termo de Referéncia n° 011/ST1/2025

Orgéao: SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE DE MATO GROSSO
Numero da Unidade Orgamentaria: 27.101

Unidade Administrativa Demandante: SUPERINTENDENCIA DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO-STI

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdo de servigo especializado para a emissado de certificado digital do tipo A1
SSL Wildcar OV com subdominios de primeiro nivel ilimitados, SEM GARANTIA DE
CONSUMO MINIMO, pelo periodo de 36 meses (12+12+12 meses), criptografia 256 bits ou
superior, para atender as demandas da Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato
Grosso, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Tipo Seq. Caédigo/Descri¢do Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total

0009898 - CERTIFICADO DIGITAL DO TIPO Al SSL WILDCARD OV COM
P p . 4013 - CERTIFICADO R$ R$
Item 1 SUBDOMINIOS DE PRIMEIRO NIVEL ILIMITADOS PELO PERIODO DE 36 isv 1,000
DIGITAL 4.611,07 4.611,07
MESES (12+12+12 MESES), CRIPTOGRAFIA 256 BITS OU SUPERIOR.

Valor Total Global: R$ 4.611,07

1.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.611,07.

1.3. Os custos estimados foram determinados conforme pesquisa de precgos realizada na
forma do Decreto Estadual n° 1.525/22 e juntada a este processo administrativo.

1.4. Regime de Execucdo Indireta, prestagcdo dos servigcos de forma n&o continua, sem
dedicacdo de méao de obra exclusiva.

1.5. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: Considerando que
os sistemas da secretaria necessitam apenas de um certificado digital SSL e que a aquisigao
se da para atender o periodo de 36 meses, um unico certificado digital SSL atenderia a
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demanda da Secretaria para o periodo. Contudo, devera ser emitida toda a documentagao
necessaria para comprovagao e garantia do fornecimento do objeto pelo periodo ininterrupto
de 36 (trinta e seis) meses.

1.6. Os servigos objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, pelas seguintes
razbes, suas caracteristicas padronizadas e amplamente difundidas no mercado. Sua
especificagao técnica segue normas internacionais e € oferecida por diversos fornecedores
reconhecidos, permitindo a aquisicdo com critérios objetivos e sem necessidade de
personalizagao especifica.

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:CUSTEIO.

1.8. O certificado sera emitido inicialmente com validade de 12 meses, porém, o protocolo e
a autorizagdo serdo estabelecidos para o periodo de 36 meses, garantindo que as
renovagdes sucessivas sigam sem necessidade de nova validagao, conforme € realizado
atualmente junto a FIEB. Dessa forma, a cada 12 meses (12+12+12), sera necessario
apenas realizar a revalidacéo técnica e a reemissao do certificado, sem necessidade de um
novo processo de aquisicao ou validagao documental.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. Nao ha necessidade de formalizacdo de contrato para esta aquisicdo, que podera ser
substituido por ordem de fornecimento, atendidos os requisitos do art. 241 do Decreto
1.525/2022.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo € necessaria tendo em vista que a SEMA-MT tem como finalidade a
conservagao ambiental e visdo “Ser reconhecida pela exceléncia em conservagao ambiental
para a sustentabilidade”. Para alcancar essa visao, os sistemas automatizados precisam ser
construidos e integrados de forma eficiente e segura.

No que tange a parte de seguranca, a SEMA utiliza o protocolo seguro HTTPS, o qual cria
um canal seguro para trafegar informagdes, entre os sistemas da SEMA e os usuarios. E, se
faz necessario a aquisicdo de certificado SSL de validagao organizacional, que € um recurso
de tecnologia emitido por uma Autoridade Certificadora que garante aos dominios e
subdominios da SEMA sdo auténticos e seguros.
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4. DESCRICAO GLOBAL DA SOLUCAO

4.1. A solugdo a ser contratada consiste em certificado digital do tipo A1 SSL wildcard ov
com subdominios de primeiro nivel ilimitados pelo periodo de 36 meses (12+12+12 meses),
criptografia 256 bits ou superior.

5. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade de Licitagdo adotada para a selecdo do fornecedor sera de Dispensa de
Licitacdo, na forma eletrénica, com adog¢&o do critério de julgamento de menor prego.

5.2. A escolha da Dispensa de Licitagdo como modalidade licitatéria decorre do fato de que
0 servigo a ser contratado classifica-se como comum, e o valor € inferior ao disposto no art.
75, inc. Il, da Lei 14.133/2021.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. Sustentabilidade:

6.1.1. Deverao ser observadas, também, durante a execucido dos servi¢os, as orientacoes
dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos voltados para as praticas
sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.1.1. Economia de energia;
6.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.1.3. Economia de agua; e

6.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas, lampadas
fluorescentes, equipamentos eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagao
dos servigos de manutencio preventiva e corretiva em aparelhos

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis:

6.2. Indicagdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n.° 14.133/21):
6.3. Vedacao de utilizagao de marca/produto.

6.4. Indicagdo de marcas ou modelos como referéncia de qualidade.
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6.5. Amostra e/ou prova de conceito:
6.5.1. Na presente contratagdo nao sera exigida amostra e/ou prova de conceito.

6.6. O contratado devera realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitagcao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugao
dos servigos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Prazo de execucao.

7.2. O prazo para inicio da execug¢ao dos servicos sera de até 3 dias uteis, contados a partir
do recebimento formal da ordem de servico.

7.3. Os servigos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta feira, das 08h as
18h. Todavia, deve-se observar o horario de funcionamento do 6rgdo ou entidade
contratante, que sera estipulado na Ordem de Servico.

7.4. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacéo legal ou
imposicao de circunstancias supervenientes, devera ser promovida adequagao nos horarios
da prestacao de servigos para atendimento da nova situagao.

7.5. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugao do servigo em dias e horarios néo
previstos acima, desde que solicitado previamente pelo contratante e aceito pelo contratado.
Havendo anuéncia do contratado, a mesma devera promover atendimento em finais de
semana, feriados ou no periodo noturno quando necessario.

7.6. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessario
para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para a aceitagéo ou
nao das justificativas apresentadas.

7.7. Local de execucéo.

7.8. A prestacao dos servigos, incluido tudo que for necessario para a operacionalizagido da
prestacdo dos servigos especificados neste Termo de Referéncia serdo realizados no(s)
seguinte(s) enderego(s):

Rua C esquina com rua F, Centro Politico Administrativo, CEP 78050-970, Cuiaba- Mato
Grosso. E, enderecgo eletrbnico sti@sema.mt.gov.br.
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7.9. Forma de execucéo.

7.10. A execugao contratual sera de forma indireta e o regime de execugéo sera por prego
unitario, devendo observar as rotinas abaixo:

7.10.1. Apos a solicitagdo de fornecimento do certificado Wildcard SSL OV com subdominios
de primeiro nivel ilimitados com criptografia de 256 bits ou superior, a empresa devera
disponibilizar em até 3 (trés) dias Uteis um link contendo todos procedimentos necessérios
para emisséo do certificado, ndo devendo ultrapassar 5 dias Uteis o tempo da validacao para
emissdo do certificado. A empresa devera garantir reemissao ilimitada do certificado. O
certificado sera fornecido de forma Unica. Adicionalmente, a empresa devera emitir toda a
documentagdo necessaria para comprovagdo e garantia do fornecimento do objeto pelo
periodo ininterrupto de 36 (trinta e seis) meses.

7.11. A prestacdo dos servigos objeto do contrato, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizacdo da prestacdo dos servicos especificados neste Termo de Referéncia
serdo realizados nos locais onde houver unidades administrativas e operacionais vinculadas
aos o6rgédos ou entidades do Estado de Mato Grosso que vierem a celebrar o contrato
derivado da ata de registro de pregos, conforme o lote contratado.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1. O servi¢o nao engloba material de consumo.

9. VISTORIA

9.1. E dispensavel a necessidade de vistoria prévia neste caso, tendo em vista que o servico
sera disponibilizado on-line, pelo endereco eletrénico da STI da SEMA, conforme indicado
no item 7.8.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condi¢gdes de conclusdo, entrega estdo indicados no iten 7 deste termo de
referéncia.

11. FISCALIZACAO CONTRATUAL
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11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n.° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstédncias mediante simples apostilamento.

11.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

11.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico, bem
como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

11.5. N&ao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugédo do
Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagcdo sobre a
execugao do objeto contratado.

11.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operac¢do, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes defini¢coes:

11.7. Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle ou equivalente, diretamente
responsavel pela disponibilizagdo do bem as demais unidades administrativas do érgéo ou
entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo responsavel por aplicar as agodes
estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

11.7.1. Aplicar todas as determinacbes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizagdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso houver, e
aquelas decorrentes da legislagédo aplicavel.

11.7.2. Aplicar as orientagdes e determinacdes oriundas dos Orgéos de Controle Interno e
Externo e as previstas nos instrumentos legais

11.7.3. O gestor e fiscais serdo nomeados por portaria publicada em Diario Oficial.
11.7.4. Gestor do Contrato — Reginaldo Macedo dos Santos, Matricula 116635.
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aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as a¢des estabelecidas no art. 15 do Decreto
Estadual n® 1.525/2022, bem como:

11.8.1. Prestar informagdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que for
preciso.

11.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicbes a ele incumbidas na
legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

11.8.3. Fiscal Titular: Hermogenes Willians da Costa Lana, Matricula: 247033, e Fiscal
Substituto: Tancredo Abdala Giovani Bento de Campos, Matricula: 255871.

12. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos os atos do
contratado relativos a execugcdao do Contrato, quando couber, em especial quanto a
aplicacdo de sancgbes, alteragdes, prorrogagdes e rescisdo do Contrato;

13. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens, identificar e
quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no periodo de
faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.

14. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas ao
Relatério a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

15. O Relatério € o ato administrativo que concretiza o recebimento provisaorio.

16. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados.

17. A operacionalizagdo e o controle da execugao contratual deverdo ser realizados por
meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela Secretaria
de Estado de Planejamento e Gestao.

18. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

19. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS
19.1. RECEBIMENTO PROVISORIO
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19.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagéo (art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.° 14.133/21/2021), ao final da execugéo do
servico, mediante realizacdo de vistoria e elaboracao de Relatério detalhado, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato. Deverao,
também, ser anexados os demais documentos que o responsavel julgar necessario e,
encontrando irregularidade, fixara prazo para corre¢do. Sendo aprovado o recebimento, o
responsavel autorizara a emissao da Nota Fiscal.

19.1.2. A fiscalizagao notificara o contratado para, se for o caso, no prazo de até 3 dias uteis,
impugnar os apontamentos do Relatério ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado.

19.1.3. Na hipotese do contratado apresentar impugnacdo ao Relatorio, a fiscalizagao
emitira novo Relatorio, no prazo de até 10 dias uteis , com a analise dos argumentos do
contratado. O contratante realizara inspe¢ado minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos, bem como constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

19.1.4. O relatorio circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relagao a fiscalizagdo e demais documentos
que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

19.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO

19.2.1. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 dias
uteis,contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

19.2.1.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito,
as respectivas corregoes.

19.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas.

19.2.1.3. Realizar a aposigao de assinatura e carimbo nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os servigos prestados.
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19.2.2. Na hipotese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizagédo reduzira a
termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes
a apuracao dos fatos e a aplicacado das penalidades cabiveis.

19.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela segurangca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato, bem como ndo exclui a responsabilidade pela garantia do(s)
servigos(s) executado(s) por vicios ou disparidades em relagdo as com as especificagoes
estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

20. CRITERIOS DE HABILITACAO

20.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitagao sera feita
na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

20.2. Com excegao da Habilitagdo Técnica, os documentos relativos a habilitagédo juridica,
regularidade fiscal, social e trabalhista e a qualificagcdo econémico-financeira se dardo de
acordo com o decreto Estadual n° 1.525/2022 e a Lei Federal n° 14.133/2021.

20.3. Nao sera exigida habilitacdo técnica nesta licitagdo, pelas seguintes razdes: o
certificado digital SSL apresenta caracteristicas padronizadas e amplamente difundidas no
mercado. Sua especificagdo técnica segue normas internacionais e é oferecida por diversos
fornecedores reconhecidos, permitindo a aquisigdo com critérios objetivos e sem
necessidade de personalizagcdo especifica.

21. PARTICIPACAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

21.1. Em obediéncia ao inciso | do art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela
Lei Complementar n° 147/2014, esta licitagdo é de participacao exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais definidas
na referida Lei.

21.2. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacédo de empresas que nao se enquadrem
como ME ou EPP ou MEI, nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/2006
incluindo as alteragdes da Lei Complementar n® 147/2014, ou que, nessa condigao, estejam
incluidas em alguma das excludentes hipdteses do § 4° do art. 3° da mencionada Lei
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Complementar.

22. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

15.1. N&o sera permitida a participagado de consorcios, pois n&o se trata de objeto complexo
e de grandes dimensdes. E, dadas as caracteristicas do mercado, as empresas podem, de
forma isolada, participar da licitacdo, atender as condicdes e os requisitos de habilitagao
previstos neste Termo de Referéncia, e posteriormente executar o objeto. A vedagao a
participacdo de consércio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do
certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitagdo, que certamente sao mais
complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio.

23. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS

23.1. Nao sera admitida nesta licitacdo a participacdo de Cooperativas, tendo em vista que
se trata de aquisicdo de servigo de entrega, de forma unica.

24. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

24.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagcdo de procedimento de licitacédo, na
Dispensa de Licitagdo, sob a forma eletrénica ou presencial, com adog¢do do critério de
julgamento pelo menor preco ou maior desconto.

24.2. O modo de disputa adotado sera FECHADO.

24.3. O prazo de eficacia da proposta, que nado podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos , a contar da data da apresentacdo da proposta realinhada, prazo este que sera
suspenso caso haja recursos administrativos ou judiciais.

24 4. As propostas apresentadas pelas licitantes deverédo incluir todos os custos e despesas,
tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos, treinamento,
deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o valor do objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias
editalicias e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusao de
quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer adicional de pagamento ou
reajustamento de precgos.
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25. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

25.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:
Unidade Orgcamentaria: 27.101

Acéo (PAOE): 2009

Categoria/Grupo de despesa: 3

Fonte de despesa: 17080000

Elemento de Despesa: 3.3.90.40.008

26. GARANTIA DO SERVICO

19.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de
11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

26.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como refazimento,
troca, conserto, substituicdo de pecas, transporte, mao-de-obra e manutengdo, no caso de
apresentar imperfeicdo, correrdo por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante
quaisquer 6nus.

27. CRITERIO DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

27.1. Nao havera afericdo e medicédo periddica dos servigos prestados, por tratar-se de
servicos de natureza nao continua.

28. PAGAMENTO

28.1. Nao havera pagamento antecipado.

28.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execugdo do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

28.2.1. As operagbes de vendas destinadas a Orgdo Publico da Administragdo Federal,
Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme

Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacgdes
através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe .
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28.3. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do Contrato/Ordem de
Fornecimento, a descrigdo do objeto, o numero e nome do banco, agéncia e numero da
conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria.

28.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praca(s) sera(dao) de responsabilidade do contratado.

28.4. O contratante n&o efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de cobranga
em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por intermédio da operagao
de “factoring”.

28.5. O requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a prova de
Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao exista indicios de
descumprimento contratual.

28.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser substituido pelo Certificado de
Regularidade perante o Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde
que em plena validade.

28.6. Sendo o caso, o contratante efetuara retencdo na fonte de todos os tributos inerentes
ao Contrato em questao.

28.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 30 dias,
mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor correspondente,
apods a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela fiscalizacdo do contratante.

28.8. O(s) pagamento(s) ndo realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do
contratado, ndo sera(éo) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;

28.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o valor
devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista para o
pagamento até a data de sua efetiva realizagao;

28.10. A efetivacdo dos pagamentos n&o isentara o contratado das suas responsabilidades e
das suas obrigagbes contratuais, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e a
garantia dos produtos entregues.

28.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura, esta
sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢goes, acompanhada dos motivos que
deram ensejo a sua rejei¢cdo, interrompendo-se 0 prazo para o pagamento, que comega a
fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e demais documentos, -

devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir, desde o comego e de maneira B}
[=]
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integral, a partir da data do protocolo da nova Nota Fiscal e dos demais documentos
exigiveis, devidamente corrigidos.

28.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento, em
razao de circunsténcia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo para
pagamento ficara suspenso e voltara a partir da respectiva data de regularizagéo.

28.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de inadimpléncia
contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar pendéncia de
liquidagdo das respectivas obrigagdes.

28.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicagdo de
multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizagao.

28.15. O contratado devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada a
vigéncia da garantia contratual.

29. REAJUSTE

29.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano
contado da data do orgcamento estimado.

29.2. Apds o interregno de um ano, os pregos iniciais serdo reajustados por meio da
aplicacdo do indice de Custo da Tecnologia da Informagao (ICTI), divulgando pelo Instituto
de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA.

29.3. Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitagdo do contratado, acompanhada de
memorial do calculo, conforme for a variagdo de custos, objeto do reajuste.

29.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

29.5. No caso de atraso ou nao divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importéncia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

29.6. A prorrogagéo contratual sem a solicitagdo do reajuste implica a preclusédo deste, sem
prejuizo dos futuros reajustes nos termos pactuados.

29.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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30. CONTRATO

30.1. Apdés a homologagao da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de até 05 dias uteis,
contados a partir da data da convocacao formal pelo contratante, para assinar o Contrato,
sob pena de decair o direito a contratagcao, sem prejuizo das san¢des previstas no Termo de
Referéncia.

30.1.1. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada da Adjudicataria e aceita pela Administragéo.

31. PREPOSTO

31.1. O contratado devera manter preposto, aceito pela Administracéo, para representa-lo na
execucao do contrato.

31.1.1. O preposto devera ser designado no ato da assinatura do contrato, indicando o nome
completo, numero do CPF ou documento de identidade, além dos dados relacionados a sua
qualificacéo profissional.

31.1.2. O preposto estara a disposicdo do contratante, de forma presencial durante a
execucado dos servicos OU quando for convocado pela fiscalizagio.

31.2. A manutengdo do preposto da empresa, durante todo o periodo de vigéncia do
contrato, podera ser recusada pelo contratante, desde que devidamente justificada, devendo
a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

31.3. O contratante podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

31.4. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante convocara o
preposto do Contratado para reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de
fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucado do contratado, quando houver, do método de afericido dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

31.5. S&o atribuicdes do Preposto, dentre outras:

31.5.1. Comandar, coordenar e controlar a execucao dos servigos contratados.

28/04/2025, JUCI ALVES DE ARRUDA em 28/04/2025, GILVANE IORK em 28/04/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 28/04/2025, WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 28/04/2025, REGINALDO MACEDO DOS SANTOS em 28/04/2025, FATIMA APARECIDA DE

HASH: 2788682e925b48e3c14b834ee60789d6a18458a81e8798c1ed0007e8d9baae2e. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/U2W5-PINZ-9PML-6PAA. Assinado por: DANILO DOMINGOS XAVIER em

31.5.2. Zelar pela seguranga, limpeza e conservagdo dos equipamentos e das instalagcoes
do contratante, além da seguranga dos empregados do contratado colocados a disposigao @
do contratante. 5

28 CARVALHO em 29/04/2025, MAUREN LAZZARETTI em 29/04/2025. Juntado em 29/04/2025 12:27:27 por DANILO XAVIER.

o
F\
&

A



SEMA-PRO-2025/05541 - PAgina 136

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

31.5.3. Cumprir e fazer cumprir todas as determinagdes, instrugdes e orientagdes emanadas
da Fiscalizacio e das autoridades do contratante.

31.5.4. Acatar as orientagdes do contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas
Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, desde que de acordo com a legalidade.

31.5.5. Apresentar informagdes e/ou documentacéo solicitada pela Fiscalizagao e/ou pelas
autoridades do contratante, inerentes a execugdo e as obrigagdes contratuais, em tempo
habil.

31.5.6. Reportar-se a Fiscalizacdo do contratante para dirimir quaisquer duvidas a respeito
da execugao dos servigos e das demais obrigagdes contratuais.

31.5.7. Estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servigos prestados e
atender prontamente a quaisquer solicitacdes do contratante.

31.5.8. Relatar a Fiscalizacdo, pronta e imediatamente, por escrito, toda e qualquer
irregularidade observada.

31.5.9. Adotar todas as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas quaisquer falhas
detectadas na execucdo dos servigos contratados.

31.5.10. Garantir que os empregados se reportem sempre ao contratado, primeiramente, e
ndo a Fiscalizagdo e/ou aos servidores do contratante, na hipotese de ocorréncia de
problemas relacionados a execug¢ao contratual.

31.5.11. Realizar, além das atividades e tarefas que Ihe forem atribuidas, quaisquer outras
que julgar necessarias, pertinentes ou inerentes a boa prestacdo dos servigos contratados.

31.5.12. Apor assinatura em documento/relatério de avaliagcdo da execucdo do objeto
contratado, quando este ndo for remetido por mensagem eletrébnica com confirmagéo de
recebimento.

by

31.5.13. Encaminhar a Fiscalizacdo do contratante todas as Notas Fiscais/Faturas dos
servigos prestados, bem como toda a documentagdo complementar exigida.

32. OBRIGACOES DO CONTRATADO

32.1. Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de Servigo
especifica no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da convocagao
formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servigo.

32.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear preposto para,
durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugdo do Contrato, quando for o caso,

28/04/2025, JUCI ALVES DE ARRUDA em 28/04/2025, GILVANE IORK em 28/04/2025, VALDINEI VALERIO DA SILVA em 28/04/2025, WALDEMAR GARCIA NUNES JUNIOR em 28/04/2025, REGINALDO MACEDO DOS SANTOS em 28/04/2025, FATIMA APARECIDA DE

HASH: 2788682e925b48e3c14b834ee60789d6a18458a81e8798c1ed0007e8d9baae2e. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/U2W5-PINZ-9PML-6PAA. Assinado por: DANILO DOMINGOS XAVIER em

28 CARVALHO em 29/04/2025, MAUREN LAZZARETTI em 29/04/2025. Juntado em 29/04/2025 12:27:27 por DANILO XAVIER.

o
F\
&

[EZr
g il



SEMA-PRO-2025/05541 - PAgina 137

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

conforme dispde o item 24.1.1do Termo de Referéncia.

32.2. Manter, durante toda a execugédo do Contrato, compatibilidade com as obrigagdes e as
condi¢gbdes de habilitagado exigidas na licitagao;

32.3. Executar os servigos contratados, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e
condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os
melhores resultados.

32.4. Os servigos contratados serdo executados de acordo com a necessidade do
contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia das
recomendacgdes técnicas aceitaveis, respectivas normas e legislagdo pertinentes.

32.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade da execugao
dos servigos, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagcdo de qualquer
natureza.

32.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacgao,
qualquer mudanga no método de execugao do servigo que fuja das especicagdes constantes
no Termo de Referéncia e no Contrato.

32.7. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

32.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios essenciais a completa execugado dos servigos, promovendo sua
guarda, manutencédo e substituicdo sempre que necessario.

32.8.1. Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execugao do servigo, os quais devem estar uniformizados,
devidamente identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos de
Protecdo Individual — EPI’s.

32.8.2. Otimizar a gestao de seus recursos humanos, com vistas a qualidade dos servigos e
a satisfacdo do contratante.

32.8.3. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas do
contratante, bem como as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do contratante.
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32.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer alteragao
ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios para o
recebimento de correspondéncia.

32.10. Comunicar a fiscalizag&o, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente no local dos servigos que se verique.

32.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo contratante ou por seus
responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao dos servicos.

32.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os servigos
relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com as especificagbes do
Contrato, em observancia as obrigagbes pactuadas.

32.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca das atividades
contratadas, sem a prévia autorizacdo do contratante.

32.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugédo do objeto contratado,
cumprindo as disposi¢des legais que interfiram em sua execugao, devendo para tal:

32.14.1. Encarregar-se por todas as obrigac¢des trabalhistas que estao previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, bem como as obrigagbes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administragio.

32.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e/ou
morais causados ao contratante ou a terceiros, pela acédo ou omissao dolosa ou culposa, de
seus empregados, trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

32.14.3. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

32.14.4. Responder civil e criminalmente pelos danos causados diretamente ou
indiretamente ao contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao
do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante fiscalizagao
realizada pelo contratante.

32.14.5. Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de auséncia ou omissao de
fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo o contratado
adotar as medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
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competentes e as disposigdes legais vigentes.

32.14.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133/2021.

32.14.7. Responder por quaisquer acidentes de que possam ser vitimas seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias do contratante, ou em qualquer outro local onde
estejam executando o objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislagdo em vigor.

32.14.8. Responder a qualquer tipo de autuacado ou acédo que venha a sofrer em decorréncia
da execugdo do Contrato, bem como pelos contratos de trabalho de seus empregados, que
envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade ou
responsabilidade.

32.15. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da solicitagdo formal do
contratante, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados, bem como quando em
desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia, sem prejuizo da
aplicagcado das penalidades.

32.16. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no periodo, de acordo com
a especificagado constante no item 02 do Termo de Referéncia.

32.17. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei n.°14.133/2021,
Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e Instrugcdo Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas
respectivas alteragdes.

32.18. O contratado devera emitir semestralmente relatério consolidado por
Orgaos/Entidades com as informacdes pertinentes ao objeto e enviar para a Secretaria
Adjunta de Patriménio e Servigos/SEPLAG, a fim de subsidiar futuras contratagdes.

32.19. No encerramento do contrato, o contratado devera realizar a transicao contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execugao dos servicos, quando couber
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33. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

33.1. Emitir ordem de servico estabelecendo dia, hora, quantidade, local e demais
informagbes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

33.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita execugao
do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes do contratado em suas dependéncias, desde que observadas as normas de
seguranga.

33.3. Disponibilizar local adequado para a realizagédo do servigo.

33.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagbes assumidas, inclusive quanto a
continuidade da prestacdo dos servicos que nédo deve ser interrompida, ressalvados os
casos de forga maior, justificados e aceitos pelo contratante.

33.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo ou em parte,
caso estejam em desacordo com as obrigagbes assumidas.

33.5.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteragdo ou possiveis irregularidades ou
imperfeicdbes observadas na execugdo do contrato, para reparar, corrigir, remover ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

33.6. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagao.

33.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagdo do servigo, no
prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.

33.8. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pelo contratado, quando couber.

33.9. Inserir as informagdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C, apds
firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de Acesso as
Informacdes (Lei n® 12.527/11, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 1.973/13).

34. GARANTIA CONTRATUAL

34.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, tendo em vista qu e nao
havera exigéncia de garantia contratual da execugado, tendo em vista que o prazo de
garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro

de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor). Todas as despesas que ocorrerem no periodo E'f' :
de garantia, tais como refazimento, troca, conserto, substituicdo de pegas, transporte, mao- ﬁ
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de-obra e manutencdo, no caso de apresentar imperfeicdo, correrdo por conta do
contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer Onus.

35. SUBCONTRATAGAO

28.1. E vedada a subcontratagdo do objeto deste contrato, tendo em vista que a
subcontratacdo traria prejuizos para o conjunto do objeto.

36. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS

29.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art. 247,
§4°, |, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do objeto e da
execucgao.

37. SANCOES

30.1. A minuta do contrato detalha as regras, procedimentos e parametros do
sancionamento administrativo.

38. LEGISLACAO APLICADA
31.1. Lei n.° 14.133/2021 e alteragdes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
31.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

31.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021, no ambito da
Administragdo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato Grosso.

31.4. Lei Complementar n°® 123/2006 — Normas ME e EPP.
31.5. Lei Estadual Complementar n° 605/2018 — ME, EPP e MELI.

31.6. Lei complementar n°® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servigcos de Qualquer
Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

31.7. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgdos da Administragdo Publica.

31.8. Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade ambiental.

31.9. INSTRUCAO NORMATIVA 001/2020/SEPLAG - Disp0e sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execucao indireta no ambito da
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Administragéo Publica estadual direta, autarquica e fundacional.

39. PUBLICO ALVO

32.1. Os servigos a serem contratados destinam-se ao atendimento dos seguintes 6rgéos e
entidades Secretaria de Estado de Meio Ambiente de Mato Grosso e o publico em geral que
consome 0s servigos digitais oferecidos pela Secretaria por meio de seus portais, sites e
outros.

Cuiaba, MT, 28/04/2025.

Elaborado por:
Danilo Domingos Xavier
Analista de Sistemas
CITI/STI/SAAS/SEMA-MT

De acordo:
Reginaldo Macedo dos Santos
Coordenador de Infraestrutura e Tecnologia da Informagéao
CITI/STI/SAAS/SEMA-MT

Gilvane lork
Superintendente de Tecnologia da Informagao
STI/SAAS/SEMA-MT
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZAGCAO

1 — ANALISE E APROVACAO:

Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia n°® 011/STI/2025, seus anexos

econstatamos a regularidade dos autos.

Juci Alves de Arruda Franco
Coordenadoria Contabil
CCONT/SEMA-MT

Fatima Aparecida Carvalho
Coordenadoria de Orgamento e Convénio
COC/SEMA-MT

Waldemar Garcia Nunes Junior
Coordenadoria Financeira

CFIN/SEMA-MT

Valdinei Valério da Silva

Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica

GSAAS/SEMA-MT

2 — AUTORIZAGAO:

Analisado e aprovado o Termo de Referéncia n°® 011/STI2025 , AUTORIZO a realizagdo do
Certame Licitatorio na modalidade Dispensa de Licitacido, a ser realizada na forma indicada
no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislagao vigente.

Data: 28/04/2025
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